Mateřská škola Opava, Heydukova – příspěvková organizace                           

                              Školní řád
                                                  -----------------------
                                                                                        Č.j.MŠ Hey 37 /2022 
Školní řád je zpracován na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolní, základním, středním a vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon). Vydává jej ředitelka školy po projednání s pedagogickou radou.
Cíle předškolního vzdělávání

Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy , rodiny a společnosti.
I. Podrobnosti k výkonu práv dětí a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky
1. Základní práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání

Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo

· na kvalitní předškolní vzdělávání, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti
· aby mu byla společností poskytována ochrana / potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařská pomoc, ochrana před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit/.

· být respektováno jako jedinec ve společnosti

· na emočně klidné prostředí a projevování lásky

· být respektováno jako individualita, která tvoří svůj vlastní život
· na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně

· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole
· na bezpečnost a ochranu zdraví během všech činností školy
· zúčastnit se všech aktivit MŠ v čase docházky, ke které bylo přijato, pokud to dovolí jeho zdravotní stav
· při nástupu do MŠ na individuálně přizpůsobený adaptační režim

Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, které jim zaručuje Listina lidských práv               a Úmluva o právech dítěte.
2. Povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání

Každé přijaté dítě ( dále jen“dítě“) má povinnost

·   dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ

·   dbát pokynů pedagogických pracovníků a ostatních zaměstnanců školy

·   šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami

·   vzájemně si pomáhat a neubližovat si

·   dodržovat osobní hygienu

·   oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv přání, potřebu, oznámit i násilí nebo jednání odlišné od dohodnutých pravidel

·   dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ a plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni
3. Základní práva a povinnosti zákonných zástupců při předškolním vzdělávání dětí

Zákonní zástupci dětí mají právo:

· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována náležitá pozornost

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona

· na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života

· spolurozhodovat při plánování programu MŠ, při řešení vzniklých problémů

· přispívat svými nápady a náměty k obohacení vzdělávacího programu školy

· projevit jakékoliv připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy

Zákonní zástupci dětí jsou povinni:

· zajistit, aby dítě docházelo  do mateřské školy čisté, upravené a v dobrém zdravotním stavu
· na vyzvání ředitele se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.
· v případě výskytu vši dětské u svého dítěte neprodleně ohlásit tuto skutečnost třídní učitelce či ředitelce školy, aby bylo možné ihned informovat rodiče ostatních dětí.Učitelé sami nemohou dětem hlavy plošně kontrolovat,aby nerozšířili pedikulózu na další děti.Zbavit děti vší je povinností rodičů.V případě,že dítě,které rodiče posílají opakovaně do kolektivu neodvšivené,lze doporučit, aby o této skutečnosti byl informován příslušný orgán sociální péče
· oznamovat důvody nepřítomnosti dítěte 
· oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích, zejména změnu adresy bydliště, telefonního čísla, název zdravotní pojišťovny u které je dítě přihlášeno apod.
· sledovat pokyny a oznámení na nástěnkách v šatnách dětí a webových stránkách školy
· řídit se školním řádem a vnitřním řádem školní výdejny a respektovat další předpisy školy
· provádět úplatu za předškolní vzdělávání a za stravné dle daných pravidel
· oznámit ihned infekční onemocnění dítěte
· sdělit učitelce každou změnu související s dítětem / zdravotní stav, bydliště, rodinný stav aj. /
· přihlásit dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání / od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku/ a následně zajistit, aby dítě řádně docházelo do MŠ.
4. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole
· vztahy mezi zaměstnanci , dětmi i rodiči musí vycházet ze vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti

· všichni zaměstnanci se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů/ důvěra, úcta a spravedlnost/

· zaměstnanci , děti i rodiče dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušného chování a zdvořilé komunikace

· zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole.

· Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné údaje o dítěti jsou důvěrné a všichni učitelé se řídí zákonem č. 101/2000Sb., o ochraně osobních údajů.

II. Podmínky pro přijetí a ukončení vzdělávání v dítěte v MŠ
1. Přijetí dítěte

Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let .

Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku.

Přijímání dětí do mateřské školy se provádí formou zápisu k předškolnímu vzdělávání. Termín a místo zápisu stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem (od 2. května do 16. května) a zveřejní je způsobem v místě obvyklým / informační plakáty, webové stránky školy – www.msheydukova.cz a obce/. 
Ředitelka školy stanoví pro zápis dětí do mateřské školy kritéria, která jsou zveřejněna současně se zveřejněním termínu a místa zápisu.

Děti jsou do MŠ přijímány na základě řádného zápisu, mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud má škola volné místo.
Žádá-li zákonný zástupce o přijetí dítěte se SVP, doloží rovněž písemné vyjádření školského poradenského zařízení. 

O vyřízení žádosti rozhodne ředitelka školy do 30 dnů v rámci správního řízení. Rodiče obdrží rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ nebo zamítnutí s uvedením důvodu.

Při přijetí dítěte do MŠ stanoví ředitelka školy po dohodě s rodiči dítěte:

· dny docházky dítěte do MŠ a délku jeho pobytu v těchto dnech v MŠ 

· způsob stravování. 

2. Ukončení docházky do mateřské školy
Zákonný zástupce dítěte může ukončit docházku dítěte do mateřské školy kdykoliv. Termín ukončení oznámí ředitelce školy nebo její zástupkyni a vedoucí školní jídelny, která provede konečné zúčtování poplatků za stravování a úplatu  za předškolní vzdělávání. Ukončit předškolní vzdělávání nelze dítěti, které plní povinnou školní docházku.
Ředitelka může po předchozím písemném upozornění ukončit docházku dítěte do mateřské školy (§ 35 zákona 561/2004 Sb.) jestliže:
· dítě nedochází do mateřské školy bez omluvy déle než 14 dnů. Poté upozorní ředitelka školy rodiče písemně na možnost ukončení předškolního vzdělávání dítěte. Neomluví-li rodiče dítě ani po písemném upozornění, rozhodne ředitelka školy o ukončení docházky dítěte do MŠ. 

· zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz MŠ  

· ukončení doporučí dětský lékař nebo školské poradenské zařízení 
· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady

3.  Povinné předškolní vzdělávání

Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2). 

Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle § 182a školského zákona (§ 182a ).

Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole – Mateřská škola Opava, Heydukova – příspěvková organizace, pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2).
Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 nepřetržité  hodiny denně, který ředitelka školy stanovila od 8 hod. do 12 hod. (§ 1c vyhlášky č. 14/2005 Sb.).

Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz. organizace školního roku v základních a středních školách.

Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno (§ 34a odst. 3). 
Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku podle 182a školského zákona. (§ 182a zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)
Zvláštní pravidlo při omezení osobní přítomnosti dětí ve škole:

Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona nebo z důvodu nařízení mimořádného opatření  vlády podle zvláštního zákona , a nebo z důvodu nařízení karantény není možná osobní přítomnost většiny dětí jedné třídy, poskytuje škola dotyčným dětem vzdělávání distančním způsobem. Vzdělávání distančním způsobem se uskutečňuje podle příslušného rámcového vzdělávacího programu a školního vzdělávacího programu v míře odpovídající okolnostem.

Pravidla distanční výuky

- Žáci jsou povinni se vzdělávat distančním způsobem. Způsob poskytování vzdělávání a hodnocení výsledků vzdělávání distančním způsobem přizpůsobí škola podmínkám žáka pro toto vzdělávání.

- Zákonní zástupci jsou povinni dokládat důvody nepřítomnosti žáka na vzdělávání, a to i v jeho distanční formě.

 Hodnocení výsledku vzdělávání při distanční výuce
Při distančním vzdělávání, zajišťovaném jakoukoli formou, žák vždy dostane zpětnou vazbu o výsledcích svého vzdělávání a plnění zadaných úkolů. Je uplatňováno především formativní hodnocení,  slovní hodnocení.
4.  Omlouvání nepřítomnosti dítěte
Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ze vzdělávání a to nejpozději 1. den nepřítomnosti dítěte. 
 Omluvit je možné :
a) osobně třídnímu učiteli
b) telefonicky do MŠ / tel. 553711567 , 734186973, v mobilní aplikaci
c) písemně třídnímu učiteli – povinné vzdělávání / do omluvného listu, který je uložen u tř. učitelky ve třídě dětí – delší nepřítomnost /.

Všechny kontakty jsou uvedeny na nástěnce ve vchodu budovy a na webových stránkách MŠ. /www.msheydukova.cz /. 
Třídní učitel eviduje školní docházku své třídy. V případě neomluvené absence nebo zvýšené omluvené absence informuje třídní učitel ředitelku školy, která poskytnuté informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost.

Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (§ 34a odst. 4). 
5.  Individuální vzdělávání dítěte

Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním vzděláváním dítěte, je povinen písemně oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 4)..

Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat
a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte,

b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte.

(§ 34b odst. 2)

Ředitelka mateřské školy předá osobně a prokazatelně zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno (§ 34b odst. 3).

Ředitelka mateřské školy dohodne osobně a prokazatelně se zákonným zástupcem dítěte:

- způsob ověření (přezkoušení dítěte v mateřské škole)

- termíny ověření, včetně náhradních termínů (ověření se uskuteční v listopadu, konkrétní  den po dohodě s rodiči, náhradní měsíc prosinec).

 Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření (§ 34b odst. 3).

Ředitelka mateřské školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu (§ 34b odst. 4).


Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání (§ 34b odst. 7).
6.  Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními

Podpůrná opatření prvního stupně
Ředitelka mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte (§ 21 školského zákona). 

Učitelka mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy.

Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitelka školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích dítěte (§ 16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně

Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD. 

Ředitelka školy určí pedagogického pracovníka odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami (11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.). 

Ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

Ředitelka školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)

Vzdělávání dětí nadaných 

Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 

Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.
III. Provoz a vnitřní režim mateřské školy


1.Provozní doba a podmínky provozu
Mateřská škola Opava, Heydukova – PO, poskytuje předškolní vzdělávání na adrese: Heydukova 19, 746 01 Opava.
Mateřská škola je otevřena v  pracovních dnech od 6.30 – 16.30 hodin.
Děti přicházejí do MŠ  do 8.15 hod., jinak po dohodě s učitelkou podle aktuální potřeby rodičů.
Mateřská škola se uzamyká v 8.30 hodin., otevírá se v 12,00 hod., poté se uzamyká ve 12,30 hod. a odpoledne v 14,15 hod. se otvírá.
Doba odchodu dětí z MŠ po obědě je stanovena od 12.15 hod do 12.30 hodin.

Po odpočinku si rodiče své děti vyzvedávají       od 14. 30 hod do 16.30 hodin. 

Rodiče mohou své dítě do MŠ přivést nebo odvést v jakoukoliv jinou dobu v průběhu celého dne, avšak po předchozí domluvě s učitelkou na třídě. V případě změn provozních podmínek (absence zaměstnanců, mimořádně nízké počty přítomných dětí, mimořádné akce školy ap.)  se  třídy spojují a rodiče jsou o spojení tříd  informování na nástěnkách školy. 

2. Provoz mateřské školy v době prázdnin

V době letních prázdnin je vždy provoz v  MŠ  určen vždy podle předem připraveného harmonogramu opavských MŠ. O organizaci prázdninového provozu jsou zák. zástupci informováni nejméně dva měsíce předem. 
Provoz MŠ lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem  omezit nebo přerušit i v jiném období. Informace o omezení nebo přerušení provozu je zveřejněna neprodleně poté, co se o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

3. Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí

Předškolní vzdělávání dětí probíhá dle školních vzdělávacích programů  a v denním režimu v něm uvedeném. 
Režim dne je volný, flexibilní a pružně se přizpůsobuje aktuálním potřebám probíhajících vzdělávacích aktivit. Pevně je stanovena pouze době podávání jídla a pobyt venku. Všechny děti po obědě odpočívají při poslechu pohádky, relaxační hudby, dále je délka odpočinku přizpůsobena individuálním potřebám dětí. V době od 8,00 hod. – 12,00 hod. probíhá povinné čtyřhodinové vzdělávání dětí s povinnou školní docházkou.
Pevně stanovená doba v režimu dne: 
Přesnídávka                             8,40  –   9,10

Pobyt venku                  doba PV po maximální možnou dobu, s ohledem na klimatické podmínky
Oběd                                     11,45 –   12,15
Spánek, odpočinek, 

relaxace, klidové činnosti      12,15 -   14,00

Svačina                                  14,15 -    14,30
Režim dne je upraven pro každou třídu dětí zvlášť, podle programu a aktuálních potřeb dětí. Od příchodu dětí do MŠ probíhají individuální a skupinové činnosti dětí podle zájmu. Didakticky cílené individuální, spontánní a řízené činnosti vedené učitelkou probíhají v průběhu celého dne, vycházejí ze zájmu a potřeb dětí. Pobyt venku je přizpůsoben podle klimatických podmínek na maximální možnou dobu. V zimě je pobyt omezen při nepřízni počasí( vítr, mlha, znečistěné ovzduší). V letních měsících se aktivity přesouvají ven s využitím zahrady a vycházek v přírodě. Souhlas s účastí na mimoškolních akcích podá zákonný zástupce písemně prostřednictvím stanoveného formuláře. 
4. Předávání dětí  

Zákonní zástupci jsou povinni děti přivádět až do třídy, osobně je předat učitelce a  informovat ji o zdravotním stavu dítěte. Od této chvíle zodpovídá za dítě MŠ.
Vyzvedávat děti z MŠ smí pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi zplnomocněné písemným pověřením, které bylo schváleno řed. MŠ. Po převzetí dítěte rodič neprodleně opustí areál MŠ.
Pověřené osoby jsou v případě požádání povinny doložit svou totožnost a zplnomocnění k vyzvednutí dítěte.
Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. Zákonný zástupce potvrdí škole ihned SMS nebo e -mailem, že byl informován školou o zdravotním stavu svého dítěte.
Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené provozní doby, příslušná učitelka
a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky,
b) kontaktuje ředitelku nebo zástupkyni školy
c) v případě nouze kontaktuje orgán sociálně – právní ochrany dítěte (OSPOD), případně Městskou policii . ve spolupráci s policií zajistí předání dítěte pracovníkovi OSPOD 

Učitelka vykonává dohled nad dítětem až do doby, kdy ho předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Dobu, po kterou učitelka s dítětem zůstává po skončení své pracovní doby, je nutno posuzovat jako nařízenou práci přesčas. V této době musí s dítětem setrvat v prostorách  mateřské školy.

5. Osobní věci dětí
Dítě do mateřské školy potřebuje: 

· přezůvky s plnou patou a nešpinící gumou
· pyžamo 

· pohodlné oblečení pro hry a vzdělávání dětí
· cvičební úbor (kraťasy nebo legíny a tričko s krátkým rukávem)

· celoročně – pláštěnku a gumáky

· bezpečnou a vhodnou obuv pro pobyt venku
Na zahradu v létě:

· teplákovou soupravu, tenisky, letní čepici

· sluneční brýle
· kraťasy, tričko

Na zahradu v zimě:

· teplé oblečení / bunda, oteplovačky/
· vhodnou nepromokavou obuv

· rukavice ,šálu, čepici
Osobní prádlo a oděv dětí v MŠ je třeba mít čisté, lehké, volné a vhodné dle počasí.         Všechny osobní věci dítěte je potřeba z důvodu záměny  řádně  p o d e p s a t !   .

Do MŠ je pro děti zákaz nošení peněz, šperků nebo jiných cenných předmětů, které by mohly způsobit zranění dětí nebo jinak ohrozit jejich zdraví. Oděvy a obuv si děti ukládají do svého boxu se svou značkou v šatně. Zákonný zástupce si odpovídá za své odložené věci v šatně.  

6. Organizace stravování dětí
Stravování je dětem zajišťováno ze školní jídelny Otická. Za dodržování předpisů v této oblasti zodpovídá vedoucí školní jídelny. Spolu s hlavním kuchařem sestavují týdně jídelníček podle zásad zdravé výživy. Rodiče se s jídelním lístkem seznamují na  nástěnce. 

Připomínky ke skladbě jídelníčků či způsobu stravování dítěte rodiče mohou vznést u učitelky na třídě  nebo přímo u vedoucí školní jídelny. Učitelky i vedoucí ŠJ vznesené připomínky bezodkladně projednají  s  ředitelkou školy nebo ředitelkou ŠJ, která rozhodne o dalším řešení. Systém podávání přesnídávky a svačiny: předškolní děti – samoobslužný, dětem 3-4 let pomáhá učitelka/ školnice / s naléváním pití. Zákonní zástupci jsou prokazatelně seznámeni s Řádem školní výdejny na schůzce rodičů.
Celý den je v MŠ dodržován pitný režim. Během stravování zákonní zástupci nevstupují do jídelen .
Doba zahájení vydávání stravy:

·    8. 45 
přesnídávka
·   11.45

oběd

·   14.15            odpolední svačina 

Odhlašování ze stravování
Odhlásit dítě ze stravy lze nejpozději do 10.00 hodin den předem . Dojde - li k nečekané absenci dítěte, může si rodič oběd vyzvednout do jídlonosiče ve školní výdejně v době od 10.30 hod. do 11.15 hodin. 

Změny ve způsobu režimu stravování dítěte se provádějí jen na začátku nového měsíce.
 Placení stravného

.

Rodiče platí na daný měsíc dopředu celkovou částku podle kalendářních dnů v daném měsíci. Částky za nevyčerpané, odhlášené obědy se odečítají v následujícím měsíci. Stravné se hradí převodem z účtu,  hotově ve ŠJ do 10 dne v měsíci. 
7. Úplata za předškolní vzdělávání (tzv. školné) a další platby

Předškolní vzdělávání je poskytováno za úplatu dle „Směrnice ke stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole“, kde je stanovena výše úplaty, možnost snížení nebo osvobození od úplaty a podmínky splatnosti. Směrnice je veřejně přístupná. Úplata je splatná do 15 dne v měsíci na účet školy : č.ú  - 102 50 14 497 / 5500.
Vzdělání v mateřské škole se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje pod ni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.

(§ 123 odst. 1 školského zákona)

IV. Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

Mateřská škola se řídí § 29 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon). Dle tohoto ustanovení má mateřská škola povinnost zajišťovat bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech, přičemž podmínky zajištění této bezpečnosti a ochrany zdraví dětí upravuje školní řád (ust. § 30 odst. 1 písm. c) školského zákona).  
Mateřská škola nejen že zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví či pravidla náležitého dohledu, ale též podmínky předcházení vzniku a šíření infekčních onemocnění mezi dětmi. Dále se mateřská škola řídí ust. § 7 odst. 3 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, který ukládá zařízením pro výchovu a vzdělávání (tj. i mateřským školám –  povinnost zajistit oddělení dítěte, které vykazuje známky akutního onemocnění, od ostatních dětí.  
1. Péče o bezpečnost dětí při vzdělávání 

MŠ při vzdělávání  a s ním přímo souvisejících činnostech přihlíží k základním fyziologickým potřebám dětí a vytváří přiměřené podmínky pro jejich zdravý vývoj.

Při vzdělávání dětí dodržují učitelé pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa.
Za bezpečnost dětí během pobytu v mateřské škole odpovídají učitelky, a to od doby převzetí dítěte od rodiče nebo jím pověřené osoby, až do doby jeho předání rodičům nebo jimi ověřené osobě nebo jinému učiteli školy. Třída mateřské školy se naplňuje do počtu 26 dětí.
Škola se řídí vlastní směrnicí k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí . 

Dojde - li k úrazu dítěte, poskytne učitelka první pomoc a podle závažnosti  zajistí odborné lékařské vyšetření a ihned kontaktuje zákonné zástupce. Sepíše záznam o stavu a provedených opatřeních. Školní úraz je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí a to ve škole od vstupu dětí do prostor školy až do odchodu z nich a každá činnost vyplývající z přímé souvislosti s ní. Školní úraz je i ten, který se stal dětem při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou za dozoru odpovědné osoby./ vycházky, výlety, exkurze aj./
2. Péče o zdraví dětí

Rodiče jsou odpovědni za to, že přivádějí do MŠ dítě zdravé. 
Učitelky denně provádí ranní zdravotní filtr. Je-li podezření, že dítě je nemocné, není přijato do mateřské školy.

Zjistí-li během dne učitelka u dítěte příznaky nemoci, zajistí jeho oddělení od ostatních dětí a ihned vyrozumí zákonné zástupce a zapíše do  zdravotního filtru ve třídě. Rodiče si dítě v co nejkratší době z MŠ vyzvednou  a zajistí vyšetření u lékaře. Zákonný zástupce ihned po sdělení informace o zdravotním stavu dítěte odešle SMS nebo e-mail, že byl školou telefonicky kontaktován. Učitelka může podávat léky dítěti pouze jen v případě, když to vyžaduje jeho zdravotní stav.
V celém objektu mateřské školy platí zákaz kouření i el. cigaret.
Do prostor školy včetně školní zahrady platí zákaz vstupu se psy.

Zákonný zástupce nesmí vpouštět do budovy cizí osoby.

3. Podmínky vstupu dítěte do  mateřské školy v oblasti zdraví 

Do mateřské školy je možné přivést dítě pouze zcela zdravé, to je bez známek jakéhokoliv 
akutního infekčního onemocnění, nebo parazitárního napadení.
3 a)  
Za příznaky akutního infekčního onemocnění se považuje:  
· průhledná rýma, která intenzivně dítěti vytéká z nosu a to i bez zvýšené tělesné teploty,  
· zabarvená – zelená, žlutá, hnědá rýma, která vytéká dítěti z nosu a to i bez zvýšené tělesné teploty, 
· intenzivní kašel (tj. kašel, který přetrvává i při klidové činnosti dítěte) a to i bez zvýšené tělesné teploty, 
· náhlý výsev vyrážky na těle, který svými příznaky může odpovídat – planým neštovicím, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-ústa, spále, impetigu, 
· průjem a zvracení a to i 3 dny poté, co již dítě nemá průjem a nezvrací. (Mateřská škola nemůže dětem podávat dietní stravu. Proto dítě, které nemá realimentovaný trávící trakt na běžnou stravu nepřijme.) 
· zarudnutí očí, výtok bílého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo obou očí,  
· zvýšená tělesná teplota nebo horečka.  
3  b) 
Za příznaky parazitární onemocnění se považuje:  
· intenzivní svědění vlasové pokožky, nález vši dětské nebo vajíčka vši dětské (hnidy) ve vlasech pohledem. (dítě může školka přijmout až tehdy, je-li zcela odvšivené, tedy bez živých vší a hnid),  
· neklid, svědění v okolí konečníku, nález roupů při vykonání potřeby na WC pohledem (roup dětský),
4  c)  
Dítě po očkování nelze přijmout pokud: 
· je naočkované v den, kdy přichází do mateřské školy (nástup je možný až následující den, kvůli možným reakcím a nežádoucím účinkům na očkovací látku), 
· pokud má dítě i následující den po očkování reakci na očkovací látku, tím je myšlena zvýšená tělesná teplota, velké zarudnutí, otok nebo bolest v místě vpichu očkovací látky, výsev vyrážky, zvýšená únava, malátnost 
4 Odeslání dítěte do domácího léčení 
Mateřská škola má právo ihned a kdykoliv během dne odeslat dítě do domácího léčení, pokud má podezření, že je dítě akutně nemocné, nebo má parazitární onemocnění, přičemž zákonný zástupce je povinen si pro dítě neprodleně bez zbytečného odkladu přijít, nebo písemně (SMS nebo emailem) pověřit vyzvednutím dítěte zletilou osobu. Do doby, než je dítě vyzvednuto z mateřské školy, je mateřská škola povinna zajistit jeho oddělení od ostatních dětí v kolektivu. 
Dítě přichází do mateřské školy zcela zdravé s ukončenou léčbou a bez zjevných příznaků. 
5 Oznamovací povinnost 
Zákonný zástupci mají povinnost mateřské škole nahlásit infekční a parazitární onemocnění u svého dítěte, aby se zamezilo dalšímu šíření u těchto infekčních onemocnění: plané neštovice, spála, impetigo,  průjem a zvracení,  5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-ústa, zánět spojivek, pedikulóza, roupi, svrab. Na základě informace o infekčním onemocnění od zákonných zástupců  má mateřská škola povinnost informovat ostatní rodiče, že se v mateřské škole vyskytlo infekční nebo parazitární onemocnění. Oznámení probíhá formou obecného písemného oznámení na viditelném místě, že se ve školce vyskytuje konkrétní onemocnění.  
6 Chronická onemocnění u dítěte.  

Pokud má dítě chronické onemocnění, které se projevuje svými příznaky jako akutní infekční onemocnění (alergie) je nutné mateřské škole předložit potvrzení lékaře specialisty (alergologa), nebo praktického ošetřujícího lékaře (pediatra), že dítě má zmíněné chronické onemocnění. Bez potvrzení bude dítě považováno za akutně nemocné a bude odesláno do domácího léčení.  
Mimo alergii, je za chronické onemocnění, ke kterému mateřská škola potřebuje potvrzení od lékaře specialisty nebo pediatra, považována epilepsie, astma bronchiale, metabolická onemocnění.  
7.  Podávání léků a léčivých přípravků dětem v mateřské škole.  

Mateřská škola nemá povinnosti dětem v mateřské škole podávat jakékoliv léky a léčivé přípravky jak volně prodejné tak na lékařský předpis z medikace lékaře. 
 Pedagogický pracovník podle § 2 zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách a podmínkách jejich poskytování (zákon o zdravotních službách), ve znění pozdějších předpisů, nemůže podávat léky, protože není zdravotnickým pracovníkem, který má k tomu oprávnění. V případě, že dítě potřebuje v neodkladné situaci, v rámci první pomoci, podat lék, nebo lék, který je medikován lékařem a musí jej dítě pravidelně užívat v určenou dobu,  je nutné písemně požádat mateřskou školu a doložit potřebnost zprávou od lékaře.  
V případě kladného vyřízení žádosti je zákonný zástupce povinen se osobně dostavit a při předávání léku pedagogickému pracovníkovi, který s podáváním léku souhlasil, sepsat na místě „Protokol o podávání léků.“ Mateřská škola  je povinna, i přes souhlas s podáváním léků, volat v život ohrožujících stavech záchrannou službu.  
Pokud mateřská škola žádost rodiče o podávání léků zamítne, je rodič povinen zajistit podání léků sám. 
 8. Informace  školy. / ve smyslu zák.č. 106/1999/
Informace o provozu školy, Školním vzdělávacím programu, denních aktivitách dětí, návštěvách divadel, skladbě jídelníčků apod. se poskytují na třídních schůzkách a jsou vyvěšeny v šatně dětí , na třídních nástěnkách a vývěskách a na webových stránkách školy.
Informace o činnosti mateřské školy a odkazy na základní právní předpisy, směrnice a řády, kterými se mateřská škola řídí jsou umístěny ve složce na poličce v přízemí školy.
9. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu.

Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí. 
10. Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě)
▪ Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku,

▪ právo zákonných zástupců dětí na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů,

▪ zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí.

V. Podmínky zacházení s majetkem MŠ ze strany dětí a zákonných zástupců
Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují učitelé, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacímu potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy.
Dojde - li přesto k rozbití hračky nebo poničení vybavení, budou zák. zástupci dítěte, které škodu způsobilo, požádáni o její opravu. MŠ neodpovídá za hračky a drahé předměty, které si děti přinesou do MŠ bez souhlasu učitelky. 
Zákonní zástupci dbají na to, aby jejich děti v době po ukončení provozu mateřské školy nepřelézaly oplocení školní zahrady a neničily její vybavení či nezpůsobovaly nepořádek.   
Po dobu pobytu v prostorách MŠ jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek MŠ a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně učiteli školy. Zákonný zástupce si odpovídá za své věci odložené v šatně dětí mimo akce pořádané školou.
VI. Poskytování informací rodičům 

Informace jsou poskytovány:

· hromadně: 

· na třídních schůzkách a školních akcích

· na nástěnkách v šatnách dětí, aplikací MŠ 
· na webových stránkách školy / www.msheydukova.cz /
· individuálně:

· učitelkami ve třídě

· ředitelkou školy, zástupkyní školy nebo vedoucí školní jídelny v kanceláři po předchozí dohodě termínu
Informace o dětech poskytují učitelky přímo ve třídě. Jedná – li se o citlivé informace nebo o informace vyžadující větší časový prostor, dohodne učitelka s rodičem termín a čas mimo svou přímou vzdělávací činnost. 
Informace o platbách za stravování a úplatu za předškolní vzdělávání jsou uvedeny  na nástěnce  ve vstupu MŠ .
VII. Zveřejnění a závěr

Se školním řádem jsou rodiče seznamováni každoročně v rámci zápisu do MŠ a v září na schůzce rodičů. Školní řád je trvale k dispozici na nástěnce ve vstupu MŠ a na  webových stránkách školy.
Školní řád platí do odvolání.

Školní řád byl projednán Pedagogickou radou dne 29.8.2022
Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole, prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy i zákonní zástupci dětí.
Školní řád nabývá účinnosti 1.9.2022…………….
V Opavě………………, dne 1.9.2022…………. 
Aktualizováno k 1.9.2024
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